信息与网络中心录课申请表

	申请部门
	
	申请人
	

	联系电话
	
	录制教室
	

	录制时间
	
	录制课程时长
	

	课程名称
	

	所在学院负责人意见
	



    签名：              日期：


	信息与网络中心意见
	
	



签名：              日期：

	录课注意事项
	1、 充分熟悉课件及课程内容。
2、 女老师请化淡妆，不佩戴首饰。
3、 头发不要凌乱。
4、 在E204录播室录课请不要穿绿色、条纹衣服。衣服合身为佳，不要过于宽松。
5、 在E204录课近视者请尽量佩戴隐形眼镜。
6、 如有其它疑问，可拨打电话88688012。



